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Nama SOP  Perekaman BAST Kontraktual 
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 
2. Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 1997 
3. Peraturan Menteri Keuangan No. 210/PMK.05/2022 

1. S1 - Akuntansi 
2. S1 - Ekonomi Manajemen Keuangan 
3. D3 - Akuntansi 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Pendaftaran Kontrak Ke KPPN 1. Komputer/Laptop, Printer 
2. Alat Tulis Kantor 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pengelolaan penggunaan anggaran 
tidak terlaksana dengan baik 

1. Dokumen Keuangan 

 

 

 

 

 

 

 



No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan Staf Pengelola 
Anggaran 

PPK Kelengkapan Waktu Output 

1 
Rekam data Kontrak di Aplikasi 
Sakti Modul Operator Komitmen 

    
Komputer, Printer dan 
Print out Kontrak 
Barang/Jasa 

5 Menit 

Data kontrak 
yang sudah ter-
input di Aplikasi 
Sakti 

  

2 
Membuat ADK Kontrak dan Kirim 
ADK Ke KPPN pada Aplikasi 
SAKTI Modul Komitmen 

    

Komputer dan internet 5 Menit 
ADK Kontrak 
telah diApprove 

KPPN 
 

3 
Membuat BAST Kontraktual 
Barang/ Jasa 

  

  

Komputer dan Printer 1 Menit 
Lembar BAST 
Kontrak 
Barang/Jasa 

  

4 
Merekam BAST Kontraktual di 
Aplikasi Sakti 

    Komputer dan internet 1 Menit 
ADK BAST 
sudah terbentuk 

  

5 Merekam SPP Kontraktual 

  

  

Komputer dan internet 1 Menit 
ADK SPP sudah 
tercatat 

  

 

 

 


