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Kepala 

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

1. Diploma/S1 Ekonomi/Akuntansi

2. Memahami Tata Kelola Keuangan

Komputer/Printer

Jaringan Internet

Kertas

1 Mengumpulkan data dari SINKARKES dan pengelola PNBP di Wilayah 

Kerja

Data Jumlah 

Dokumen Kesehatan 

2880 Menit Laporan 

Penerbitan 

Dokumen 
2 Mengunduh laporan penyetoran PNBP pada aplikasi SSD PNBP Laporan Penerbitan 

Dokumen Kesehatan

15 Menit Laporan PNBP 

Per Jenis Tarif

3 Membuat laporan rekonsiliasi PNBP  berdasarkan laporan dari Bendahara 

Penerimaan dan Substansi

Laporan PNBP Per 

Jenis Tarif

360 menit Laporan 

Rekonsiliasi 

Internal PNBP

4 Membuat Berita Acara Rekonsiliasi PNBP antara Bendahara Penerimaan 

dan Substansi

Laporan Rekonsiliasi 

Internal PNBP

60 Menit Draf Berita 

Acara 

Rekonsiliasi 

PNBP

5 Verifikasi Berita Acara rekonsiliasi PNBP kepada Ketua Tim Kerja 2 dan 

Ketua Tim Kerja 4

Draf Berita Acara 

Rekonsiliasi PNBP

360 menit Draf Berita 

Acara 

Rekonsiliasi 

PNBP disetujui 

6 Verifikasi Berita Acara rekonsiliasi PNBP kepada Atasan Langsung 

Bendahara Pengelola PNBP

Draf Berita Acara 

Rekonsiliasi PNBP 

disetujui Katimker

30 Menit Berita Acara 

Rekonsiliasi 

PNBP

8 Mengarsipkan Berita Acara Rekonsiliasi PNBP Berita Acara 

Rekonsiliasi PNBP

15 Menit Arsip Berita 

Acara 

Rekonsiliasi 

PNBP

KET

BENDAHARA 

PENERIMAAN

KETUA TIM KERJA ATASAN 

LANGSUNG 

BENDAHARA 

PENGELOLA PNBP

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

KEMENTERIAN KESEHATAN RI

DIREKTORAT JENDERAL 

PENCEGAHAN DAN PENGENDALIAN PENYAKIT

BALAI KEKARANTINAAN KESEHATAN KELAS I SAMARINDA AHMAD MUSYAFA, SKM, MPH 

NIP. 197910272005011001

REKONSILIASI INTERNAL PENERIMAAN NEGARA BUKAN 

PAJAK (PNBP)

NO KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 45 tahun 2024 tentang Jenis dan tarif 

atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak yang bersifat Volatil dan 

Kebutuhan Mendesak yang berlaku pada Kementerian Kesehatan.

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

DASAR HUKUM

Undang-undang No.17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara

Undang-undang No. 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

Peraturan Pemerintah RI Nomor 58 Tahun 2020 Tentang Pengelolaan 

Penerimaan Negara Bukan Pajak.

Peraturan Pemerintah RI Nomor 64 Tahun 2019 Tentang Jenis dan Tarif 

Penerimaan Negara Bukan Pajak Yang Berlaku Pada Kementerian 

Kesehatan.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Penyetoran PNBP

Disimpan sebagai data arsip elektronik dan manual

REKONSILIASI INTERNAL PENERIMAAN NEGARA BUKAN PAJAK (PNBP)

Tidak

Ya

Ya

Tidak




